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DO NAŠEHO KOLEKTIVUDO NAŠEHO KOLEKTIVUDO NAŠEHO KOLEKTIVUDO NAŠEHO KOLEKTIVU    HLEDÁME HLEDÁME HLEDÁME HLEDÁME UCHAUCHAUCHAUCHAZZZZEČE/EČE/EČE/EČE/ČČČČKU NA POZICI:KU NA POZICI:KU NA POZICI:KU NA POZICI:    
SAMOSTATNSAMOSTATNSAMOSTATNSAMOSTATNÁÁÁÁ    ADMINISTRATIVNÍ PRACADMINISTRATIVNÍ PRACADMINISTRATIVNÍ PRACADMINISTRATIVNÍ PRACOVNICOVNICOVNICOVNICEEEE        
    

Náplň práce:Náplň práce:Náplň práce:Náplň práce: 

• sekretářské práce 

• administrativní práce (objednávky, vystavování daňových dokladů apod.) 

• hospodářsko-správní činnosti (správa majetku – zařazování, vyřazování, odpisy apod.) 

    

Požadujeme:Požadujeme:Požadujeme:Požadujeme: 

• SŠ vzdělání ekonomického směru  

• Znalost práce na PC (Word, Excell, Power Point, Internet) 

• řidičský průkaz sk. B 

• samostatnost, flexibilita, komunikativnost 

• bezúhonnost 

• praxe vítána  

  

 

Nabízíme:Nabízíme:Nabízíme:Nabízíme: 

• dobré pracovní zázemí ve stabilní společnosti 

• odpovídající mzdové ohodnocení 

• nadstandardní zaměstnanecké výhody 

• místo výkonu práce: Kadaň 

• úvazek: plný 

• nástup: 1. 5. 2016 

 

Váš profesní životopis a motivační dopis zasílejte na thkadan@ktkadan.cz, nebo odevzdejte osobně v sídle společnosti 

(kancelář Ing. Seifertová) nejpozději do nejpozději do nejpozději do nejpozději do 15151515....    4444....    2016201620162016.... 

Dušan Kučera, jednatel TH Kadaň, s. r. o. 

 


